
ÖĞRETMEN ARKADAŞLARIMA
2014/15Eğitim Öğretim Yılı Yıl Sonu İşleri ve Takvimi ekte sunulmuştur. 

İş ve işlemlerinizi belirtilen zaman dilimleri içinde eksiksiz olarak yapmanızı;

Rica ederim.

    Adil ALEGÖZ
EKLER:1- Yıl Sonu İşleri ve Takvimi  



    Okul Müdürü 

2- Ders Kesim Raporu 

3- Sınıf Rehber Öğretmenliği Faaliyet Raporu 

4- Sosyal Etkinlikler Danışman Öğretmen Değerlendirme Formu

5- Yazılı Kâğıtları Teslim Tutanağı

	S.NO
	ÖĞRETMENİN 
	
	S.NO
	ÖĞRETMENİN 

	
	ADI SOYADI
	İMZASI
	
	
	ADI SOYADI
	İMZASI

	1
	REFİK EZER
	 
	
	24
	N.YURDAGÜL YILMAZ
	 

	2
	MEHMET TEKİN
	 
	
	25
	SERAP ERENLER
	 

	3
	ÖMER DİKBAŞ
	 
	
	26
	DEMET GAZİOĞLU
	 

	4
	ZEHRA YILMAZ
	 
	
	27
	BURAK ÇEKİCİ
	 

	5
	MEHMET BAŞARAN
	 
	
	28
	GÜLSER KATI
	 

	6
	NAFİYE ÖZTÜRK
	 
	
	29
	ÇAĞDAŞ DAŞ
	 

	7
	ÇİĞDEM ALPARSLAN
	 
	
	30
	SELAHATTİN ADAR
	 

	8
	NEVİM HAMARAT
	 
	
	31
	BEŞİR GEMALMAZ
	 

	9
	MUTLU DEMİR
	 
	
	32
	ELİF HATİCE ERZEN
	 

	10
	KIVILCIM TELEK
	 
	
	33
	HURİ YÜKSEL
	 

	11
	SİBEL KAYA
	 
	
	34
	DÖNDÜ PENEZOĞLU
	 

	12
	MEHMET GÜL
	 
	
	35
	SEZEN EKİCİ
	 

	13
	SULTAN TUBA TAŞTAN
	 
	
	36
	SERAP İNCE
	 

	14
	FADIMA ÇETİN YAKUT
	 
	
	37
	ÖZKAN TAN
	 

	15
	NİSA KARACA
	 
	
	38
	İLKER BORA AYDOĞMUŞ
	 

	16
	HİLAL SEVGİNER
	 
	
	39
	EDEBİ GÜREŞ
	 

	17
	DİLEK KILINÇ
	 
	
	40
	EMİNE FİDAN
	 

	18
	SELCAN DOĞAN
	 
	
	41
	İSMAİL SOLMAZ
	 

	19
	SEMRA ÇALIŞ
	 
	
	42
	FATMA BİLGİN
	 

	20
	DENİZ KOCABABA
	 
	
	43
	MÜJDE GÖNÜLTAŞ
	 

	21
	İLKNUR KÖMÜRCÜOĞLU
	 
	
	44
	ZELİHA ÇANKAYA
	 

	22
	EMİNE ERYETİŞTİ
	 
	
	45
	ZEYNEP CESURHELVACI
	 

	23
	EMEL KÜÇÜKOSMANOĞLU
	 
	
	46
	
	 


2014/15 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI  
YILSONU İŞLERİ VE TAKVİMİ

1. Tüm öğretmenlerin öğrenci notlarını e-okul sistemine girmeleri, not fişlerinin çıktısını alarak kontrol etmeleri ve imzalayarak 04/06/2015 Perşembe günü mesai bitimine kadar Müdür Yardımcısı Refik EZER’E teslim etmeleri.
Bununla ilgili olarak:
a) Ders içi etkinlik notlarının yazılı notların ortalamasından az olmaması.

b) Yazılı sınavlara özürsüz olarak girmeyenlere not olarak G (Girmedi) girilmesi
c) Not fişlerinde yer alan öğrencilerin (sürekli devamsızlar hariç) ders içi etkinlik notlarının ve yazılı bölümlerinin boş bırakılmaması
d) 1,2 ve 3. sınıflarda Ders Değerlendirme Bilgileri sürekli devamsız öğrenciler hariç tüm öğrenciler değerlendirilmelidir.
2. Tüm öğretmenlerin ders kesim raporlarını (tamamlayıp-tamamlayamadıkları, sebepleri, varsa önerileri) 05/06/2015 günü mesai bitimine kadar Müdür Yardımcısı Mehmet TEKİN’E teslim etmeleri. (Form-1)
3. Sınıf Öğretmenleri, yıl sonu faaliyet raporlarını (tamamlayıp-tamamlayamadıkları, sebepleri, varsa önerileri, dosyaları ve ekleri ile)  05/06/2015 Cuma günü mesai bitimine kadar Müdür Yardımcısı Mehmet TEKİN’E teslim etmeleri. (Form-2)
4. Sınıf Öğretmenleri,  rehberlik dosyalarını, tüm içeriğiyle, iş ve işlemleri tamamlanmış olarak 05/06/2015 Cuma günü mesai bitimine kadar Psikolojik Danışman ve Rehber Öğretmen Ahmet ÖZBAY’A teslim etmeleri.
5. Öğrenci Kulüpleri Danışman Öğretmenlerinin karar ve yoklama defterleri ile çalışmalara esas tüm evrakı [Sosyal Etkinlikler Yıllık Çalışma Plânı (Ek-3), Sosyal Etkinlikler Proje Öneri Formu (Ek-4), Sosyal Etkinlikler Proje Sonuç Raporu (Ek-5), Sosyal Etkinlikler Proje Uygulama Takvimi (Ek-6), Sosyal Etkinlikler Öğrenci Değerlendirme Formu (Ek-7), Gönüllü Veliler Hangi İşleri Yapabilir (Ek-9), Gönüllü Veli Başvuru Formu (Ek-10) ve Veli İzin Belgesi (Ek-11)] Müdür Başyardımcısı Refik EZER’E 05/06/2015 Cuma günü mesai bitimine kadar teslim etmeleri.
6. Öğrenci Kulüpleri Danışman Öğretmenlerinin, kulüp üyelerinin (tek tek öğrenci belirtilerek) çalışmalarını tamamlama konusunda dilekçeleri [Sosyal Etkinlikler Danışman Öğretmen Değerlendirme Formu (Ek-8)]Okul Müdürünün havalesinden sonra Müdür Başyardımcısı Refik EZER’E 05/06/2015 Cuma günü mesai bitimine kadar teslim etmeleri. (Form-3)
7. 4. sınıfta derse giren öğretmenlerin, yıl içinde yaptıkları yazılı sınavları paketlenmiş olarak tutanakla Müdür Başyardımcısı Refik EZER’E 05/06/2015 Cuma günü mesai bitimine kadar teslim etmeleri. (Form-4)
8. Sınıf Öğretmenleri Dayanıklı Taşınırları; zümre öğretmenlerinin kütüphane, işlik ve laboratuar araç ve gereçlerinin sayımını yaparak sonucunu yazılı olarak 11/06/2015 Perşembe günü mesai bitimine kadar Müdür Yardımcısı Ömer DİKBAŞ’A teslim etmeleri.
9. Mesleki çalışmaya tabi öğretmenlerin mesleki çalışma döneminde çalışmalarını 15/06/2015 – 30/06/2015 tarihleri arasında yapacakları için belirtilen saatlerde, giriş – çıkışta imza sirküsünü imzalamaları.
10. Tüm öğretmenlerin tatil adreslerini 26/06/2015 Cuma günü mesai bitimine kadar Memur Esra YAŞAR’da bulunan listeye yazmaları.



Form  :1
	DERS KESİM RAPORU

	                 2014 – 2015 Eğitim - Öğretim yılında girmiş olduğum sınıfların derslerine ait ders kesim raporu bilgileri aşağıya çıkarılmıştır.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Öğretmenin 
Adı Soyadı
	
	Sınıflar
	
	Girdiği Dersler
	
	Müfredat Durumu

	
	
	
	
	
	
	Tamamlandı 
	Tamamlanamadı

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	Öğretmenin 
Branşı
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	
	 
	
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	MÜFREDATIN TAMAMLANMASINA AİT BİLGİLER

	
	
	
	
	
	
	
	

	TAMAMLANAMAYAN KONULAR
	
	TAMAMLANAMAMASININ NEDENİ

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Tarih :
	... /06/ 2015

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	İmza : 
	.......................

	
	
	
	
	
	
	
	


 Form  :2

SINIF REHBER ÖĞRETMENLİĞİ 
FAALİYET RAPORU

HÜRRİYET İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE 

                                               İSTANBUL

2014 – 2015 Öğretim yılı ……… sınıfı rehber öğretmenliği faaliyet raporu aşağıya çıkarılmıştır.


Bilgilerinize arz ederim. …/…/2015
 (İmza)








………………………………………………

……… Sınıfı Rehber Öğretmeni
YAPILAN FAALİYETLER

	Sıra
	Faaliyetin Adı 
	Tarihi
	
	Sıra
	Faaliyetin Adı 
	Tarihi

	1
	 
	 
	
	19
	 
	 

	2
	 
	 
	
	20
	 
	 

	3
	 
	 
	
	21
	 
	 

	4
	 
	 
	
	22
	 
	 

	5
	 
	 
	
	23
	 
	 

	6
	 
	 
	
	24
	 
	 

	7
	 
	 
	
	25
	 
	 

	8
	 
	 
	
	26
	 
	 

	9
	 
	 
	
	27
	 
	 

	10
	 
	 
	
	28
	 
	 

	11
	 
	 
	
	29
	 
	 

	12
	 
	 
	
	30
	 
	 

	13
	 
	 
	
	31
	 
	 

	14
	 
	 
	
	32
	 
	 

	15
	 
	 
	
	33
	 
	 

	16
	 
	 
	
	34
	 
	 

	17
	 
	 
	
	35
	 
	 

	18
	 
	 
	
	36
	 
	 


YAPILAMAYAN FAALİYETLER
	Sıra
	Faaliyetin Adı 
	Tarihi
	Sebebi

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 


ÖNERİLER

	Sıra
	Öneriler

	1
	 

	2
	 

	3
	 

	4
	 

	5
	 

	6
	 

	7
	 

	8
	 

	9
	 

	10
	 


Form  :3
SOSYAL ETKİNLİKLER 
DANIŞMAN ÖĞRETMEN DEĞERLENDİRME FORMU

	Öğrencinin Adı Soyadı:

	

	Çalışmanın Adı:

	

	Öğrencinin katıldığı toplam etkinlik saati:

	

	

	Öğrencinin etkinlik süresince;
	PUAN    

(1-20)

	1- Zamanını etkin bir biçimde kullanması
	

	2- Planlama becerisini etkin bir şekilde kullanması
	

	3- Organizasyon becerisini etkin bir biçimde kullanması
	

	4- Yaratıcılık yönünü etkin bir biçimde kullanması
	

	5- Karar verme yetisini etkin bir şekilde kullanması
	

	                                      TOPLAM
	

	6- Öğrenciye ait gözlemleriniz: 
.............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. ............................................................................................................................................................................................... .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. .............................................................................................................................................................................................. ..............................................................................................................................................................................................

	SONUÇ:




TARİH:








İMZA

Not: Bu form, öğrencinin danışmanlığını yapan sınıf öğretmeni, sınıf/şube rehber öğretmeni veya danışman öğretmen tarafından doldurularak okul müdürüne teslim edilir. 
Form  :4
YAZILI KÂĞITLARI TESLİM TUTANAĞI


2014 – 2015 öğretim yılı I. ve II. Kanaat dönemi yazılı kâğıtları aşağıda belirtildiği şekilde tasnif edilerek teslim edilmiştir.

TESLİM ALAN



 …/../2015



TESLİM EDEN









                    …………………………

Müdür Yardımcısı
	Sıra
	Dersler
	Sınıflar
	1. Yazılı
	2. Yazılı
	3. Yazılı
	Ödev
	Toplam

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


HÜRRİYET İLKOKULU 2014 – 2015 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI …………………………………….. KULÜBÜ YILSONU ÇALIŞMA RAPORUDUR

EYLÜL –EKİM- KASIM

ARALIK- OCAK

      1.

ŞUBAT- MART

      1.

NİSAN- MAYIS

     1. 

HAZİRAN

    1.

…………………..                      ………………..

Kulüp Danışman Öğretmeni

Kulüp Temsilcisi

